1.2.6  RETRIBUICAO POR TITULACAO DOCENTE

UNIDADE RESPONSAVEL : Diretoria de Administracio de Pessoal-DAP

LEGISLACAO : Lei n°. 12.772/2012, art. 16, 1I; Oficio Circular n° 02/2019/CGCAR
ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME.

REQUISITOS PARA CONCESSAO:

1.

2.

A retribuicdo dar-se-4 quando o docente estiver progressdes ou promocdes atrasadas, nao
requeridas, e quiser aproveitar os intersticios sem perda do efeito académico.

O servidor docente permanecera na mesma classe e nivel da carreira que ja se encontra, porém,
receberd a retribuicdo por titulacdo correspondente a titulagdo que obtiver (especialista, mestre,
doutor).

PROCEDIMENTO:

1.

2.

o

~

O servidor preenche formulario, acompanhado da documentacdo comprobatdria da titulacdo
obtida e encaminha, via SEI, a Diretoria de Administragdo de Pessoal.

A DAP encaminhara o processo para analise da Titulacdo a PROPESQ e a CRD para emissdo
dos informes funcionais.

Caso o servidor ja tenha processo de Retribuicdo por Titulacdo, o requerimento sera analisado
NO Mesmo processo, com vistas a preservar o historico funcional do servidor;

A PROPESQ faz analise da titulacdo apresentada e encaminha via SEl a DAP.

A CRD emite os informes funcionais e encaminha, via SEI, a DAP.

A DAP faz analise, instrui e emite a minuta de portaria, e apds encaminha o processo a PRAD
para expedicdo da Portaria de aceleracdo da promogcéo.

Expedida a Portaria, publica-se no Boletim de Servico.

A PRAD encaminha o processo a Coordenadoria de Registro e Documentos (CRD) para
registro da progressao no sistema SIAPE, com posterior envio a CFP para os devidos célculos;
A CFP envia os autos a CRD para arquivamento do processo no assentamento funcional digital
do servidor.

OBSERVACOES:

Caso o documento apresentado ndo seja o diploma, o docente deverd anexar o documento
comprobatdrio que declare expressamente a concluséo efetiva de curso reconhecido pelo MEC, bem
como comprovante de inicio de expedicdo e registro do respectivo certificado ou diploma.
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PROCEDIMENTO 59 - RETRIBUICAO POR TITULACAO DOCENTE

SERVIDOR DAP
Preenche formulario Encaminha processo para PROPESQ

acompanhado de S andlise da Titulagdoa |~ 4 : .

documentacéo Propesq e a CRD para enﬁaﬁ!lnsr?ad\?i;glélﬁgalggP
comprobatoria e emissdo informes :

encaminha via SEI a DAP. funcionais.
v
PRAD
DAP Solicita CRD
: g . a ASCOM publicacdo no Registra progressao no
IR B R Boletim de Servigo e envia SIAPE.
processo para registros

CFP

Efetua os calculos para
progresséo.

CRD
Arquiva o processo .
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FORMULARIO 68 - RETRIBUICAO POR TITULACAO DOCENTE

1. IDENTIFICACAO DO(A) SERVIDOR(A) DOCENTE:

Nome:

Cargo: Mat. SIAPE:

Lotacao:

Telefones: Residencial: Celular:

2. FUNDAMENTACAO LEGAL.:

Lei n°12772/2012, Art. 16, inciso Il; Acordao n°. 11374/2016 da 22 Camara do TCU;
Oficio Circular n° 385/2017-MP e Oficio Circular 53/2018-MP de 27 de fevereiro de 2018.
Oficio Circular n° 02/2019/CGCAR ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME, .

3. REQUERIMENTO:

Requer a Diretoria de Administracdo de Pessoal a concessdo da RETRIBUICAO POR
TITULACAO por ter obtido o titulo de , conforme cdpia
do diploma em anexo.

Documentos apresentados:

3.1.
Declaro, sob as penas da Lei, serem verdadeiros 0s documentos

apresentados.
Nestes termos,
Pede deferimento.

Local: Data: / /
Assinatura do(a) servidor(a)
Observagdes: E necessario incluir no SEI o Diploma.
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